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	ALGTEKST-TERVIKTEKST
Kinnitatud õppeprorektori  07.10.2026 korraldusega nr 181
Redaktsiooni jõustumise kuupäev: 07.10.2026
Õppekomisjoni töökorra kehtestamine
Tallinna Tehnikaülikooli senati 22.10.2019 määruse „Senati kodukord“ § 8 lõike 3 alusel kinnitan senati alalise komisjoni (õppekomisjon) töökorra:
§ 1.  Üldsätted
Tallinna Tehnikaülikooli õppekomisjon on ülikooli akadeemilise otsustuskogu 
(senati) alaline komisjon, mille eesmärk on valmistada ette ja kujundada seisukohti ülikooli õppevaldkonna küsimustes. 
Õppekomisjoni liikmed on kas õppeprorektori kutsutud liikmed või struktuuriüksuste või üliõpilaste esindajad.
Õppekomisjoni esimees on õppeprorektor. Õppeprorektori äraolekul asendab teda õppeprorektori poolt määratud isik.
Õpekomisjoni asjaajamist korraldab õppekomisjoni sekretär.
§ 2.  Teemade esitamine õppekomisjonile arutamiseks
Teemade päevakorda võtmiseks esitatakse õppekomisjoni sekretärile hiljemalt 8 päeva enne koosolekut õigusakti kavandid, seletuskirjad ja muud vajalikud materjalid. 
§ 3.  Päevakord
Õppekomisjoni esimees otsustab teemade päevakorda võtmise.
Päevakord koos esitatud materjalidega tehakse õppekomisjoni liikmetele teatavaks hiljemalt neljapäeva keskpäevaks enne koosolekut. Taotluse võtta küsimus arutlusele kohalalgatatud küsimusena tuleb esitada õppekomisjoni sekretärile hiljemalt eelmisel päeval enne koosolekut või õppekomisjoni esimehele enne päevakorra kinnitamist õppekomisjonis.
Päevakord, sh kohalalgatatud küsimuste loetelu, kinnitatakse koosoleku alguses.
§ 4.  Õppekomisjoni koosolek
Õppekomisjoni töövorm on koosolek. Koosolekud on korralised ja toimuvad üldjuhul kuu esimesel teisipäeval.
Õppekomisjoni koosolekute ajakava koostatakse õppeaastaks senati ja alaliste komisjonide tööplaanis märgitud aegadel ning avaldatakse siseveebis. Koosoleku kutsub kokku õppekomisjoni esimees.
Koosolekut juhatab õppekomisjoni esimees. Õppekomisjoni liikmed osalevad koosolekul sõna- ja hääleõigusega ning nende osalemine on kohustuslik. Põhjendatud juhul võib liige osaleda koosolekul tehniliste vahendite abil. Kui liige ei saa mõjuval põhjusel koosolekul osaleda, hilineb või peab koosolekult varem lahkuma, teavitab ta sellest enne koosolekut õppekomisjoni sekretäri.
Koosolek on otsustusvõimeline, kui sellel osaleb üle poole õppekomisjoni liikmetest. Otsused võetakse vastu poolthäälteenamusega.
Kiireloomulise küsimuse otsustamiseks võib hääletamise korraldada elektrooniliselt õppekomisjoni liikmetele teatatud viisil ja tähtajal.
§ 5.  Arutamiskord
Päevakorrapunkti arutamiseks antakse esmalt sõna ettekandjale. Seejärel on õppekomisjoni liikmetel võimalus esitada  küsimusi või avaldada arvamust. Sõna antakse sooviavalduste järjekorras.
Sõnavõttudeks ja küsimuste esitamiseks võib koosoleku juhataja kehtestada ajalimiidi. Kui ajalimiidist ei peeta kinni või arutelu teemast kaldutakse kõrvale, võib koosoleku juhataja teha sõnavõtjale hoiatuse või temalt sõna ära võtta.
Kui koosoleku juhataja leiab, et küsimust on küllaldaselt käsitletud, lõpetab ta arutelu. Päevakorrapunkti ettekandjal on õigus enne hääletamist esineda lõppsõnaga.
Kui päevakorrapunkti arutelu käigus ilmnevad lahkarvamused või vajadus õigusakti kavandit oluliselt muuta, võib arutelu katkestada või kavandi menetlusest välja arvata. 
§ 6.  Õppekomisjoni dokumendid
Õppekomisjoni koosolekud protokollitakse. Protokolli kantakse iga päevakorrapunkti kokkuvõte, vastuvõetud seisukohad ja otsused, antud soovitused ja hinnangud, hääletustulemused ning eriarvamused. Protokollile lisatakse õppekomisjonile esitatud materjalid.
Protokoll tehakse õppekomisjoni liikmetele teatavaks ühe nädala jooksul alates koosoleku toimumisest. Õppekomisjoni liikmetel on õigus teha protokolli täpsustusi viie tööpäeva jooksul.
Õppekomisjoni koosolekud helisalvestatakse ja neid säilitatakse kuus kuud. 
§ 7.  Korralduse jõustumine
Korraldus jõustub allakirjutamisel.





  ALGTEKST - T ERVIKTE KS T   Kinnitatud õppe prorektori    07.10.2026   korraldusega nr 181   Redaktsiooni jõustumise kuupäev:  07.10.2026   Õppekomisjoni töökorra kehtestamine   Tallinna Tehnikaülikooli senati 22.10.2019 määruse „Senati kodukord“ § 8 lõike 3 alusel kinnitan senati  alalise komisjoni (õppekomisjon) töökorra :   § 1.    Üldsätted   (1)   Tallinna Tehnikaülikooli õppekomisjon on ülikooli akadeemilise otsustuskogu    (senati) alaline komisjon, mille eesmärk on valmistada ette ja kujundada seisukohti ülikooli  õppevaldkonna küsimustes.    (2)   Õppekomisjoni liikmed on kas õppeprorektori kutsutud liikmed või struktuuriüksuste või üliõpilaste  esindajad.   (3)   Õppekomisjoni esimees on õppeprorektor. Õppeprorektori äraolekul asendab teda õppeprorektori  poolt määratud isik.   (4)   Õ pekomisjoni asjaajamist korraldab õppekomisjoni sekretär.   § 2.    Teemade esitamine õppekomisjonile arutamiseks   (1)   Teemade päevakorda võtmiseks esitatakse õppekomisjoni sekretärile hiljemalt 8 päeva enne  koosolekut õigusakti kavandid, seletuskirjad ja muud vajalikud materjalid.    § 3.    Päevakord   (1)   Õppekomisjoni esimees otsustab teemade päevakorda võtmise.   (2)   Päevakord koos esitatud materjalidega tehakse õppekomisjoni liikmetele teatavaks hiljemalt  neljapäeva keskpäevaks enne koosolekut. Taotluse võtta küsimus arutlusele kohalalgatatud küsimusena  tuleb esitada õppekomisjoni sekretärile hiljemalt eelmisel päeval   enne koosolekut või õppekomisjoni  esimehele enne päevakorra kinnitamist õppekomisjonis.   (3)   Päevakord, sh kohalalgatatud küsimuste loetelu, kinnitatakse koosoleku alguses.   § 4.    Õppekomisjoni koosolek   (1)   Õppekomisjoni töövorm on koosolek. Koosolekud on korralised ja toimuvad üldjuhul kuu esimesel  teisipäeval.   (2)   Õppekomisjoni koosolekute ajakava koostatakse õppeaastaks senati ja alaliste komisjonide  tööplaanis märgitud aegadel ning avaldatakse siseveebis. Koosoleku kutsub kokku õppekomisjoni  esimees.   (3)   Koosolekut juhatab õppekomisjoni esimees. Õppekomisjoni liikmed osalevad koosolekul sõna -   ja  hääleõigusega ning nende osalemine on kohustuslik. Põhjendatud juhul võib liige osaleda koosolekul  tehniliste vahendite abil. Kui liige ei saa mõjuval põhjusel koo solekul osaleda, hilineb või peab  koosolekult varem lahkuma, teavitab ta sellest enne koosolekut õppekomisjoni sekretäri.   (4)   Koosolek on otsustusvõimeline, kui sellel osaleb üle poole õppekomisjoni liikmetest. Otsused  võetakse vastu poolthäälteenamusega.   (5)   Kiireloomulise küsimuse otsustamiseks võib hääletamise korraldada elektrooniliselt õppekomisjoni  liikmetele teatatud viisil ja tähtajal.   § 5.    Arutamiskord   (1)   Päevakorrapunkti arutamiseks antakse esmalt sõna ettekandjale. Seejärel on õppekomisjoni liikmetel  võimalus esita da    küsimusi või avaldada arvamust. Sõna antakse sooviavalduste järjekorras.   (2)   Sõnavõttudeks ja küsimuste esitamiseks võib koosoleku juhataja kehtestada ajalimiidi. Kui  ajalimiidist ei peeta kinni või arutelu teemast kaldutakse kõrvale, võib koosoleku juhataja teha  sõnavõtjale hoiatuse või temalt sõna ära võtta.  

