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1 LoOputoo koostamise ja vormindamise nouded

Kéesolev juhend kehtestab nouded, millele peab vastama Tallinna Tehnikaiilikooli

infotehnoloogia teaduskonna 1dpetaja bakalaureuse- voi magistritod (edaspidi 16putdo)

vormindus. Sarnastest nduetest soovitame ldhtuda ka muude kirjalike toode

vormindamisel.

1.1 Vormindamise pohinouded

Loputdd elementide vormindusviis on iihtne kogu t6d ulatuses. Vormindamise

pohinduded:

Loputdd vormistatakse A4 formaadis (210 x 297 mm).

Lehekiilje veerised: lileval ja all 2,5 cm, vasakul ja paremal 3,0 cm.

Teksti font on Times New Roman. PShiteksti tihesuurus 12 pt!, reavahe 1,5.
Teksti kirjutamisel kasutatakse nn plokk-stiili, kus tekstildigud eraldatakse
tdiendava vaba ruumiga, 16igu jéarel vaba ruum (spacing after) 12 pt.
Tekstildoikude joondamisel kasutatakse réOpjoondust (justify), seejuures ei tohi
tekstis tekkida pohjendamatuid sorendusi ja liinki, vajadusel tuleb kasutada
poolitamist.

Esiletdostmist vajavaid sonu ja lauseid voOib esitada rasvaselt. Kaldkirja peab
kasutama voorkeelse teksti ja voorkeelsete terminite puhul.

Allmaérkuse (Footnote) téhesuurus 10 pt ja reavahe 1,0.

Lehekiilgede numeratsioon on ldbiv ning haarab kdoik 16putod lehekiiljed
tiitellehest kuni lisade viimase lehekiiljeni. Tiitellehele lehekiiljenumbrit ei lisata,
kuid seda arvestatakse t00 esimese lehena. Lehekiilje number maérgitakse
lehekiilje alla keskele alumisest servast 1,5 cm kaugusel, teksti font Times New

Roman ja tdhesuurus 12 pt.

! pt ehk punkt, mille absoluutne suurus on 1/72 tolli.
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To0 peatiikke ja muid iseseisevaid osi (sisukord, sissejuhatus jne) tuleb alustada uuelt
lehekiiljelt. Too liigendamine peatiikkideks ja alapeatiikkideks peab olema mdistlik —
tuleb viltida olukordi, kus alapeatiiki sisuks on vaid ks 10ik. To6 liigendamisel
kasutatakse kolmetasemelisi pealkirju, neljanda taseme pealkirjade kasutamist tuleb
véltida. Uue alapealkirja, joonise voi tabeli esitamine koheselt pérast pealkirja ei ole

lubatud — pealkirjale jargneval real on alati tekst.

Koik pealkirjad algavad suurtdhega. Pealkirjades ei kasutata iildjuhul poolitamist ega
lithendeid ning pealkirjade 16ppu ei panda punkti.

Loputdo pealkirjade vormindamisel tuleb jirgida tabelis 1 esitatud pohimatteid.

Tabel 1. Erineva taseme pealkirjade vormindamise reeglid.

Dokumendi osa Miirangud

I taseme pealkiri e Algab uuelt lehekiiljelt, ruum ees 60 pt, jarel 18 pt.

e Rasvane kiri 16 pt, vasakjoondus.

e To0 pealkirjad (sissejuhatusest kokkuvdtteni) nummerdatakse
araabia numbritega (1, 2 jne). Numbri ja pealkirja teksti vahel on
tithik.

e Numbrit ei panda jargmiste pealkirjade ette: autorideklaratsioon,
lithikokkuvote, lithendite ja mdistete sonastik, sisukord, jooniste
loetelu, tabelite loetelu, kasutatud kirjandus, lisad.

II taseme pealkiri e Algab jooksvalt lehekiiljelt, ruum ees 24 pt, jarel 12 pt.

Rasvane kiri 14 pt, vasakjoondus.

Nummerdatakse araabia numbritega (1.1, 1.2 jne).

Algab jooksvalt lehekiiljelt, ruum ees ja jarel 12 pt.

Rasvane kiri 12 pt, vasakjoondus.

Nummerdatakse araabia numbritega (1.1.1, 1.1.2 jne).

111 taseme pealkiri

1.2 Loputoé maht

Bakalaureusetdod pohiosa maht jaab iildjuhul vahemikku 25-35 lehekiilge. Magistrit6o
pohiosa maht jédb iildjuhul vahemikku 30-60 lehekiilge. T66 pdhiosa mahu hulka

arvatakse sissejuhatus, t60 peatiikid ja kokkuvdate.

Vaatamata etteantud piirarvudele, peab 16put66 pdhiosa lehekiilgede arv olema nii suur
kui vajalik ning nii vdike kui vdimalik. T66 voib olla normist suurema voi vdiksema
mahuga, kui see on iilesande lahendamiseks pohjendatud ning juhendaja poolt

aktsepteeritud.



1.3 Loputoo iilesehitus

Tabelis 2 on esitatud 10put66 ndutavad komponendid nende paiknemise jarjekorras.

Tabel 2. Loput6d komponendid nende paiknemise jérjekorras ning nende esitamise tingimused.

Dokumendi osa Esitamise tingimus

Tiitelleht Kohustuslik

Eestikeelsel t001 on ainult iiks tiitelleht,
voorkeelsel kaks.

Autorideklaratsioon Kohustuslik

Lithikokkuvote 16put66 pdhikeeles Kohustuslik

Liihikokkuvote inglise/eesti keeles (soltuvalt | Kohustuslik. Erand ptk 1.5.

16put6o pohikeelest)

Liihendite ja mdistete sOnastik Lisatakse vajadusel
Sisukord Kohustuslik
Jooniste loetelu Lisatakse vajadusel
Tabelite loetelu Lisatakse vajadusel
Sissejuhatus Kohustuslik
Loputdo peatiikid Kohustuslik
Kokkuvote Kohustuslik
Kasutatud kirjandus Kohustuslik
Lihtlitsents lisana Kohustuslik
Lisad Lisatakse vajadusel

1.4 Tiitelleht

Eestikeelsel 10putddl on iiks tiitelleht, mis on vormistatud t66 pohikeeles. Vdorkeelsel
16putdol on kaks tiitellehte, millest esimene t60 pdhikeeles ja teine eesti keeles. Tiitellehel

sonu ei poolitata. Tiitellehe ndidis on esitatud lisas 1.

Tiitellehe osad:

iilikooli nimetus;

e teaduskonna nimetus;

e autori ees- ja perekonnanimi;

e {ilidpilaskood;

e 10putdo pealkiri;

e 10putoo litk: bakalaureuset6o voi magistritoo;

e juhendaja ees- ja perekonnanimi ning teaduskraad;

e kaasjuhendaja ees- ja perekonnanimi (vastavalt vajadusele);

e 16putdd kaitsmise koht (linn) ja aasta.



1.5 Liihikokkuvote

Liihikokkuvote (4bstract) on oleviku vormis kirjutatud iilevaade 16putdo sisust. Lugeja
saab {lilevaate t00 eesmdirkidest, olulisematest kisitletud probleemidest, kasutatud
meetoditest ning tdhtsamatest tulemustest ja jareldustest. Lithikokkuvote tuleb esitada nii

eesti kui ka inglise keeles jargmiselt:

o lithikokkuvote t60 pohikeeles mahuga pool (Y2) A4 lehekiilge ja lithikokkuvote
teises keeles (eesti voi inglise) mahuga vihemalt iiks (1) A4 lehekiilg;

e 10putdo pohikeelest erinevas keeles kirjutatud lithikokkuvottele lisatakse 16put66
voorkeelne pealkiri;

e crandina ei tule eestikeelset lithikokkuvotet esitada 1oputdoddes, mille pohikeel on

inglise keel ja mis on kirjutatud inglise keelsel dppekaval.
Eestikeelse liihikokkuvotte kohustusliku viimase 16igu sdnastus:

Loputdd on kirjutatud [keel] keeles ning sisaldab teksti [lehekiilgede arv t66 pdhiosas]

lehekiiljel, [peatiikkide arv] peatiikki, [jooniste arv] joonist, [tabelite arv] tabelit.
Ingliskeelse lithikokkuvdtte kohutusliku 16igu sonastus:

The thesis is in [language] and contains [pages] pages of text, [chapters] chapters,

[figures] figures, [tables] tables.

1.6 Liihendite ja moéistete sonastik

Liihendite ja mdistete sonastikku lisatakse koik t60 pohitekstis kasutatud uued ning ka
mitmetdhenduslikud ildtuntud terminid tdhestikulises jirjekorras. Lisas 3 on toodud

ndide lithendite ja moistete sdnastiku korrektsest vormistamisest.

Liihendid tuleb t66 pohiosa tekstis esmakordsel mainimisel alati lahti seletada. Naiteks
kasutades tekstis liihendit PC antakse selle esmamainimisel kaasa ka selgitus: PC

(Personal Computer). Voorkeelsed sonad esitatakse seletustes kaldkirjas.



1.7 Sisukord, jooniste ja tabelite loetelu

Sisukorras esitatakse pealkirjade loetelu alates sissejuhatusest kuni lisadeni (kaasa
arvatud) koos lehekiiljenumbritega, millelt nad algavad. Kui 16putdo sisaldab jooniste ja
tabelite loetelu, siis hdlmab sisukord ka neid pealkirju. Sisukorra loetelusse ei lisata
tiitellehte, autorideklaratsiooni, lithikokkuvotet, lithendite ja moistete sOnastikku ja

sisukorda ennast.
Sisukorra vormindamisel tuleb jargida jargmisi pohimotteid:

e Sisukorra tekst — Times New Roman 12 pt, reavahe 1,5.

e Esimese taseme pealkiri — vasakjoondus.

e Teine tase ja madalama tasemega pealkirjad — joondus vasakust servast taandega
(nt taane 0,42 cm, taane 0,85 cm).

e Kui pealkiri ei mahu iihele reale, siis jirgmisele reale ulatuva pealkirjaosa

vasaktaane peab vastama pealkirja esimese rea tekstiosa algusele.

Jooniste ja tabelite loetelus esitatakse vaid t60 pdhiosas esitatud joonised ja tabelid,
lisades olevaid jooniseid ja tabeleid antud nimekirjades ei kajastata. Loetelude ndidised

on kujutatud lisal 4 ja 5.

1.8 Loputoo pohiosad

Sissejuhatus annab {ilevaate I0putdd teemast (teema aktuaalsus ja uudsus), to6o
eesmirgist, uuritavast probleemist (hiipotees(id), uurimiskiisimus(ed), lahendatavad
kiisimused ja ldhtetingimused, eritingimused, mida on rakendatud {ilesande
lahendamisel/iilesande  piistitamisel) ning 16put6d  struktuurist.  Sissejuhatuses

kirjeldatakse ka t66 1dhtetingimused, alamiilesanded ja vajadusel ka tdiendavad nouded.

Taust sh kirjanduse iilevaates esitatakse valdkonnaga seotud teooriad, kontseptsioonid
ja mdisted. Ulevaates on olulisel kohal analiiiitiline seletus, kus seostatakse erinevate
autorite arvamused, viiakse ldbi erinevate allikate sisuline vordlus, siintees ning
vastandamine (mitte pelgalt refereerimine). Kirjeldatakse, millised eeltingimused t66

tegemiseks olid ja kuidas need mdjutasid t60s véljatoodud ldhenemist.



Metoodikas kirjeldatakse, milliseid meetodeid t66 tegemiseks kasutati (nt kvalitatiivne
voi kvantitatiivne analiilis). Selgitatakse, kust ja kuidas andmed koguti. Kirjeldatakse,

kuidas iilesande lahendamine toimus, sealhulgas kasutatud vahendeid ja tooetappe.

Tulemused ja analiiiisis tutvustatakse kuidas kogutud andmeid analiiiisiti. Antakse
iilevaade t60 kdigus saadud tulemustest, tuues vélja olulisemad jadreldused ja mustrid.

Seotakse tulemused sissejuhatuses piistitatud probleemidega.

Siintees (autoripoolne lahendus) — koondatakse analiiiisitud andmed tervikuks ja
pakutakse omapoolseid lahendusi. Kui t66 eesmérk on praktiline, tuuakse vilja
rakenduslikud soovitused. Kui t66 eesmirk on teoreetiline, selgitatakse, kuidas tulemused

laiendavad valdkonna teadmisi.

Tulevik (edasised sammud; ei ole alati ndutav) — kirjeldatakse, millised kiisimused
vajavad edaspidi lahendamist. Kui t66 tulemused on praktilised, kirjeldatakse nende

vOimalikke rakendusi.

Kokkuvottes esitatakse t60 pdhieesméirk(gid), vastused sissejuhatuses piistitatud

kiisimustele, tuuakse vélja t66 olulisemad tulemused ja jareldused.

1.9 Loputo6 muud osad

Kasutatud kirjanduse loetelu peab sisaldama koiki t60s viidatud allikaid, iga allikas
esitatakse vaid iiks kord. Vaata tdpsemalt infotehnoloogia teaduskonna allikate

kasutamise juhendist.

Lihtlitsents on 10put66 osa, millega iilidpilane annab loa 16putd6 reprodutseerimiseks ja
10put6o ildsusele kéttesaadavaks tegemiseks. Lihtlitsents (vt lisa 6) tuleb esitada iihes
failis elektroonse 16putodga (PDF-vormingus fail) lisana 1 ja see on liheks eelduseks

autori 1oputdo kaitsmisele lubamisel. Lihtlitsentsi ei pea allkirjastama.

Loputoo lisades esitatakse vajadusel tdiendav mahukam materjal, mis toetab t66
pohiosas késitletud teemasid ja aitavad paremini mdista todga seotud probleeme voi
pakuvad tdiendavaid iiksikasju késitletava probleemvaldkonna kohta. Kdigile lisadele

(vdlja arvatud Lisa 1 — Lihtlitsents) peab viitama t66 pShitekstis.



Lisade kasutamine on valikuline. Lisad nummerdatakse ja nimetatakse selgete
pealkirjadega. Lisa number ndidatakse pealkirjas peale sona ,Lisa” (nt Lisa 1 —
Lihtlitsents). Lisade vormistamisel on soovitatav jargida t66 pohiosa vormindusreegleid,

kui see on voimalik.



2 Jooniste, tabelite, programmikoodi ja valemite

vormindamine

Kéesolevas peatiikis keskendutakse joonistele, tabelitele, programmikoodile ja

valemitele.

2.1 Joonised ja tabelid
Jooniste ja tabelite vormindamisel tuleb jargida jargmisi pohimotteid:

o Kaik I6putdos sisalduvad joonised ja tabelid peavad olema lédbivalt nummerdatud
ja selgitatud tekstiga.

o Kadikidele to0s sisalduvatele joonistele/tabelitele tuleb tekstis viidata. Viide
joonisele/tabelile peab olema pohitekstis enne vastavat joonist/tabelit.

e Tabelitele lisatakse selgitav tekst pealkirjana, joonistele allkirjana. Teksti 1dppu
lisatakse alati punkt. Joonise/tabeli selgitav tekst asub joonise/tabeliga alati samal
lehekiiljel.

e Joonised ja tabelid peavad olema esitatud muust tekstist eraldi, tekst on tabelist/
joonisest iileval ja all, mitte selle timber.

e Tabelid ja joonised joondatakse lehe keskele.

e Tabeli pealkiri/joonise allkiri joondatakse lehe keskele, font Times New Roman,

tadhesuurus 10 pt, ruum ees ja jarel 6 pt.

Tabelisse kantavate tdhiste, arvude ja sonalise teksti font on Times New Roman,

tdhesuurus 11 pt ja reavahe 1,0.

Juhul kui tabel paikneb iile mitme lehekiilje, peab tabeli pédis olema kajastatud igal

lehekiiljel. Soovitatav on taolisi {ile mitme lehe kulgevaid tabeleid mitte kasutada.

Korrektselt vormindatud tabeli nditena vaata antud dokumendi tabeleid: Tabel 1 ja Tabel

2.
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Joonis 1 esitab korrektselt vormistatud joonise niite koos lithikese selgitusega.

TAL
TECH

Joonis 1. Néide: Tallinna Tehnikaiilikooli peamine logo.

2.2 Programmikoodi esitamine
Programmikoodi vormindamisel tuleb jirgida jargmisi pohimotteid:

e Programmikood esitatakse voimalusel katkematult iihel lehekiiljel ja peab olema
korrektselt trepitud.

e Programmikood esitatakse kasutades piisilaiusega fonti, nt Courier New voi
Consolas, téhesuurus 10 pt, reavahe 1,0, ruum ees ja jérel 2 pt ning joondatakse
vasakule.

e Programmikood allkirjastatakse joonisena: allkiri joondatakse lehe keskele, font

Times New Roman, tdhesuurus 10 pt, ruum ees ja jarel 6 pt.
Joonis 2 esitab néite korrektselt vormistatud programmikoodist.

Public Function computeSomething ()
Dim i, j As Integer

For i = 1 To 10
For j = 1 To 10

L}

Do something in loop
Next j
Next i

Return 1 + j
End Function

Joonis 2. Korrektselt vormindatud ja trepitud programmikoodi néide.

2.3 Matemaatilised avaldised ja valemid

Valemite nummerdamine t66s on kohustuslik juhul, kui neile tekstis viidatakse. Muudel

juhtudel on nummerdamine soovituslik. Valemi juurde kdiv number esitatakse valemiga

11



samal real lehekiilje paremas servas limarsulgudes. Valem (1) esitab niite valemi
vormistamisest sellele viitamise korral. NB! Kui valem on lause osa, siis 1dpeb lause alati

,punktiga“.

(x+a)" =Yk, (Z) xkank, (D)

Taiendavate ndidetega saab tutvuda siin: IEEE Mathematics Style Guide for Authors.
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https://journals.ieeeauthorcenter.ieee.org/wp-content/uploads/sites/7/Editing-Mathematics.pdf

3 Kasutatud kirjandusele viitamine ja malli kasutamine

Viidata tuleb koikidele 10putdds kasutatud triiki- kui ka elektroonilistele allikatele.
Viitamise stiil peab kogu t66 ulatuses olema iihtne. Viitamisega seotud nduded on

kirjeldatud infotehnoloogia teaduskonna allikate kasutamise juhendis?.

Loputod vormistatakse kasutades 16putéd koostamise ja vormindamise juhendit ning
malli. T6o kirjutamisel mallile on kdik dokumendi elemendid juba vormindatud vastavalt
nduetele. Soovituslik on alustada 16putdd koostamist 10putdd malli alla laadimisega ning

vormindada t60 koheselt vastavalt nduetele.

2 Infotehnoloogia teaduskonna allikate kasutamise juhend:
https://haldus.taltech.ee/sites/default/files/2024-04/Allikate%20kasutamise%20juhend%2016042024.pdf
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Lisa 1 — Tiitellehe kujundus

TALLINNA TEHNIKAULIKOOL
Infotehnoloogia teaduskond

[Ees- ja perenimi Ulidpilaskood]

[Loputod pealkiri]

[Bakalaureusetdo / Magistritod)

Juhendaja: [Juhendaja nimi]

[Teaduskraad]

Tallinn 2025
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Lisa 2 — Autorideklaratsiooni naidis

Autorideklaratsioon

Kinnitan, et olen koostanud antud 16putdd 1seseisvalt ning seda ei ole kellegi teise poolt
varem kaitsmisele esitatud. Koik t66 koostamisel kasutatud teiste autorite tédd, olulised

seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt pirinevad andmed on t3és viidatud.
Autor: [Ees- ja perenimi]

[pp.kk.aaaa)
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Lisa 3 — Liihendite ja moistete sonastiku niidis

Liihendite ja mdistete sonastik

DPI Dots per, inch, punkti tolli kohta

A Arvutisiisteemide mstituut
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Lisa 4 — Jooniste loetelu naidis

Jooniste loetelu

Joonis 1. Niide: Tallinna Tehnikaiilikooli peamine 1ogo. ......cocevvivieeiiiivicneciiiiecine 13

Joonis 2. Korrektselt vormindatud ja trepitud programmikoodi nide. .....c.ccovvvereviennnne. 13
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Lisa 5 — Tabelite loetelu naidis

Tabelite loetelu

Tabel 1. Erineva taseme pealkirjade vormindamise reeglid. .........covvveeivinineniinciiinnns 6
Tabel 2. Loputés komponendid nende paiknemise jirjekorras ning nende esitamise

BIZIITIISEA. <.ttt e et a e e s e en et eeneem e e ae e s e emtesaeeneemeerneeneen 7
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Lisa 6 — Lihtlitsents 16putoo reprodutseerimiseks ja 10putoo

iildsusele kittesaadavaks tegemiseks>

Mina, [Ees- ja perenimi]

1 Annan Tallinna Tehnikaiilikoolile tasuta loa (lihtlitsentsi) enda loodud teose
"[Loputdd pealkiri]" , mille juhendaja on [Juhendaja nimi]

1.1 reprodutseerimiseks 10putdo siilitamise ja elektroonse avaldamise eesmaérgil, sh
Tallinna Tehnikaiilikooli raamatukogu digikogusse lisamise eesmérgil kuni
autoridiguse kehtivuse tdhtaja 10ppemiseni;

1.2 iildsusele kittesaadavaks tegemiseks Tallinna Tehnikaiilikooli veebikeskkonna
kaudu, sealhulgas Tallinna Tehnikaiilikooli raamatukogu digikogu kaudu kuni
autoridiguse kehtivuse tdhtaja 1dppemiseni.

2 Olen teadlik, et kdesoleva lihtlitsentsi punktis 1 nimetatud digused jddvad alles ka
autorile.
3 Kinnitan, et lihtlitsentsi andmisega ei rikuta teiste isikute intellektuaalomandi ega

isikuandmete kaitse seadusest ning muudest digusaktidest tulenevaid digusi.

3 Lihtlitsents ei kehti juurdepiésupiirangu kehtivuse ajal vastavalt {ilidpilase taotlusele 15putddle
juurdepédsupiirangu kehtestamiseks, mis on allkirjastatud teaduskonna dekaani poolt, vélja arvatud
iilikooli digus 16putddd reprodutseerida iiksnes sdilitamise eesmargil. Kui 16puté6 on loonud kaks voi
enam isikut oma iihise loomingulise tegevusega ning 16putdd kaas- vai iihisautor(id) ei ole andnud
16putdod kaitsvale tilidpilasele kindlaksméératud téhtajaks ndusolekut 16putdd reprodutseerimiseks ja

avalikustamiseks vastavalt lihtlitsentsi punktidele 1.1. ja 1.2, siis lihtlitsents nimetatud téhtaja jooksul ei
kehti.
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