KINNITATUD
Eesti Mereakadeemia direktori 03.10.2023
korraldusega nr 1-24/254

Loputédde juhendamise, retsenseerimise ja kaitsmise kord Eesti Mereakadeemias

1. Uldsitted

1.1 Regulatsiooni tlesanne

1.1.1 Kaesoleva korraga satestatakse rakenduskdrghariduse ning magistridppe I6putéode
juhendamise, retsenseerimise ja kaitsmise p6himotted Eesti Mereakadeemias. Samuti
I6putdddega seonduvad programmijuhi ja juhendaja lilesanded ning I6petaja digused ja
kohustused.

1.2 Regulatsiooni alused

1.2.1  Ulikooli 8ppekorralduse eeskiri

1.2.2 Loputddde avalikustamise ja sdilitamise eeskiri

1.2.3 Tasemedppe programmide haldamise kord

2. Moisted ja liihendid

2.1 EMERA — Eesti Mereakadeemia

2.2 Ulikool — Tallinna Tehnikaiilikool

2.3 LBpetaja — 16putdod kirjutav voi kaitsta sooviv/kaitsev ilidpilane v&i ekstern

2.4 Loputdod — dpingute I6petamiseks juhendaja juhendamisel kirjutatav (lidpilase iseseisev uurimus,
mille eesmark ja 6pivaljundid on satestatud dppekavas.

2.5 Juhendaja — I16putddd juhendav(-vad) isik(-ud), kes vastab (-vad) iilikooli Oppekorralduse eeskirja
§26 toodud tingimustele.

2.6 Programmijuht - EMERA t66taja, kes juhib dppeprogrammi vastavalt programmide haldamise
korrale.

3. LOpetaja digused ja kohustused

3.1 Lopetaja peab:

3.1.1 deklareerima I6put66 semestri alguses Opingukavas voi pdhjendatud juhul esitama dekaanile
avalduse 16put6o hilisemaks deklareerimiseks;

3.1.2 kooskdlastama planeeritava I0putd6 teema juhendajaga;

3.1.3 algatama konfidentsiaalsuslepingu sGImimise enne 16putdo kirjutamise alustamist, kui 16putdo
kirjutamisel kasutatakse konfidentsiaalseid andmeid ning andmeid andev asutus/ettevote
nduab konfidentsiaalsuslepingu sdImimist;

3.1.4 esitama taotluse kinnise kaitsmise ja/vdi I6put66 avalikustamise piirangu kehtestamiseks, kui
I6put6o sisaldab riigisaladust, arisaladust, isikuandmete kaitse seaduse alusel saladuses hoitavat
teavet, avaldamata materjale v6i muud salastatud teavet, jargides punktis 6.4. satestatut;

3.1.5 koostama I6putdd kavandi, kooskdlastama selle juhendajaga ning esitama vastavalt Sppekaval
kehtestatud korrale ning tahtaegadele, kui kavand on dppekaval noutud;

3.1.6 esitama valmis I6putd6 osad juhendajale lugemiseks vastavalt kas dppekaval kehtestatud voi
juhendajaga kokkulepitud tahtaegadele;

3.1.7 jdrgima I6putdd koostamisel ja vormistamisel vastavat EMERA juhendit;

3.1.8 esitama eelkaitstava t66 nduetele vastava t66 eelkaitsmiseks vastavalt 6ppekaval kehtestatud
tahtaegadele ning tingimustele;

3.1.9 esitama kaitsmistaotluse akadeemilises kalendris margitud tahtajaks;

3.1.10 esitama PDF-vormingus I6putdd koos lihtlitsentsiga (I6putédde avalikustamise ja sdilitamise
eeskirja lisa 1). Need tuleb esitada punktis 4.1.1 nimetatud keskkonnas vastavalt programmijuhi
poolt madratud tahtaegadele. Kui I8putdd on juurdepddsupiiranguga, siis esitab I6petaja koos
[6putddga ka 16putdod lihikokkuvotte.

3.2 Lopetajal on digus:

3.2.1 juhendaja leidmise ja juhendamisega seotud probleemide korral poorduda abi saamiseks



3.2.2

3.2.3

programmijuhi poole;

poorduda 6ppejoudude poole saamaks ndu teema maaratlemisel ja voimaliku juhendamise osas
(soltuvalt 6ppejou padevusest);

vaidlustada I6put66 hinnet vastavalt (likooli regulatsioonidele.

4. Programmijuhi lilesanded seoses I0putdddega.

4.1 Programmijuht:

411
4.1.2

4.1.3

4.14

4.1.5
4.1.6

tagab 16putd0 e-toe (Moodle’s) olemasolu 6ppekaval;

otsustab 16put66 kavandi esitamise vajaduse, korra ja tahtajad dppekaval ning loob vajadusel
[6put66 kavandi pdhja;

otsustab 16putdo eelkaitsmise kasutamise 6ppekaval, maarab nduded eelkaitstavale toole,
eelkaitsmise tingimused ja tahtajad dppekaval (sh eelkaitsmisele jargnevate tegevuste tahtajad);

kindlustab kogu vajaliku informatsiooni kattesaadavuse 6ppekonsultantidele, EMERA kodulehel
ning e-toes hiljemalt semestri esimese dppenadala alguseks;

noustab l6petajat juhendamise véi juhendaja leidmisega seotud probleemide korral;

programmijuht hindab juhendaja hariduse sobivust ning vastavust I8petaja valitud 16putd6
teemale.

4.2 Programmijuhil on digus:

4.2.1

4.2.2

5.

satestada vahetdhtaegu I0put606 osade esitamiseks Gppekaval. Eelnimetatud tahtajad peavad
olema kattesaadavad Gppekava alalehel voi I6putdd e-toes hiljemalt semestri esimese
Oppenddala alguseks;

poodrduda 16putdd juhendamisega seotud kiisimuste voi probleemide lahendamiseks
merehariduskeskuse juhataja ja/v6i EMERA Gppedirektori poole.

Loputdoode juhendamine

5.1 Loputdo juhendajaks saab olla TalTech pdhikoosseisu kuuluv akadeemiline to6taja. Lopetaja voib
taotleda kaasjuhendaja kaasamist valjastpoolt TalTechi esitades eelnevalt juhendajaga
kooskdlastatud kirjaliku taotluse programmijuhile koos dppekorralduseeskirjas loetletud juhendaja
haridusndudeid téendavate dokumentidega;

5.2 I6put6o juhendamise protsessi voib kaasata erialaspetsiifilise sisendi saamiseks eksperte. Nende
t60d eraldi ei tasustata.

5.3 Juhendaja llesanded:

531

aidata IOpetajat 16putdd koostamisel tekkinud erialastes ja metoodilistes kiisimustes sh

5.3.1.1 anda tagasisidet ja soovitusi juhendatava koostatud I6put66 kavandile, sh planeeritud

IOputdo eesmargi, llesehituse, teoreetilise raamistiku ning metoodika osas;

5.3.1.2 lugeda valminud teksti vi selle osi, juhtida tdhelepanu kirjutatud/koostatava I6put66

tugevustele ja norkustele;

5.3.1.3 hinnata I6put66 valmidusastet eelkaitsmisele esitamiseks,

5.3.1.4 hinnata I6put60 sobivust ja valmidust kaitsmisele esitamiseks ning kinnitada seda

5.3.2

kaitsmistaotluse kinnitamisega O1S-is akadeemilises kalendris méargitud tahtajaks;
esitada oma hinnang I6putddle kaitsmisel.

5.4 Kui juhendatav ei ole kinni pidanud juhendajaga kokkulepitud v6i muudest 16putd6 kirjutamisel
ettendhtud tahtaegadest, on juhendajal digus keelduda IGpetaja edasisest juhendamisest.

5.5 TalTech akadeemilisele to6tajale juhendamise eest lldjuhul eraldi tasu ei maksta, v.a kui
tasustamiseks on saadud merehariduskeskuse juhataja luba. Valjastpoolt EMERA-t kaasjuhendaja
tasustamise otsustab ja vormistab programmijuht.



6. LOputdodde retsenseerimine

6.1 Koik rakendusliku kérghariduse 16putd6d ja magistritddd kuuluvad retsenseerimisele.

6.2 Rakenduskdrghariduse I6putodde retsensent on tldjuhul EMERA to6taja, kes maadratakse
eelkaitsmise istungil.

6.3 Magistritoodel peab olema kaks retsensenti, liks TalTechi akadeemiline t66taja ja teine vastava
eriala spetsialist vdljastpoolt EMERA-t, kelle mdarab kaitsmiskomisjoni esimees, vottes arvesse
I6petaja ja juhendaja ettepanekud.

6.4 Retsensiooni kirjutamisel vOib votta aluseks retsensiooni vormi (vt Lisa 1).

6.5 TalTechi akadeemilisele tootajale retsenseerimise eest eraldi tasu ei maksta, v.a kui tasustamiseks
on saadud merehariduskeskuse juhataja luba. Valisretsensendi tasustamise otsustab ja vormistab
programmijuht.

6.6 Rakenduskdrghariduse [6put66 retsensendil peab olema vahemalt kdrgharidus, magistridppe
I6putdd retsensendil vahemalt magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon.

6.7 Retsensent:

6.7.1 edastab retsensiooni kirjalikult hiljemalt 3 to6paeva enne kaitsmist kaitsmiskomisjoni

sekretdrile, kes edastab selle ka I6petajale;

6.7.2 osaleb voimalusel I6putdd kaitsmisel lugedes oma retsensiooni ette. Kui retsensent ei saa

kaitsmisel osaleda, loeb tema retsensiooni ette kaitsmisistungi juhataja.

7. Loputddde kaitsmine

7.1 Kaitsmiskomisjoni liikkmed madratakse direktori korraldusega vastavalt programmijuhtide
ettepanekule iga dppeaasta septembris kogu dppeaastaks. Kaitsmiskomisjonid kooskdlastab
oppedirektor. Korralduses maaratakse ka kaitsmiskomisjoni esimees, teda vajadusel asendav
kaitsmiskomisjoni aseesimees ning kaitsmiskomisjoni sekretar. Kaitsmiskomisjoni t66 ei ole tildjuhul
tasustatav, kui ei ole keskuse juhatajaga teisiti kokku lepitud.

7.2 LOputddde kaitsmise korraldab kaitsmiskomisjoni esimees vdi tema poolt volitatud isik. Korralised
kaitsmised viiakse labi akadeemilises kalendris margitud tahtajaks.

7.3 Loputdode kaitsmine toimub avalikul istungil, v.a juhul, kui kaitsmine on kuulutatud kinniseks.

7.4 Kinnise kaitsmise ning I6putd6 avalikustamise piirangu seadmise otsustab direktor 16petaja
pdhjendatud taotluse alusel, mille on eelnevalt kooskdlastanud juhendaja(d). Vastava taotluse
esitamiseks, peab |opetaja toimima jargmiselt:

7.4.1 koostama vabas vormis taotluse;

7.4.2 edastama enda ning oma juhendaja allkirjastatud taotluse kaitsmiskomisjoni sekretarile
hiljemalt kaitsmistaotluse esitamise tahtajaks. Kui dppekaval on ettenahtud eelkaitsmine, siis
tuleb vastav taotlus esitada hiljemalt nadal enne eelkaitsmist.

7.5 Direktor v6ib I6petaja pdhjendatud taotluse alusel, mille on eelnevalt kooskdlastanud juhendaja(d)
ning kaitsmiskomisjoni esimees, lubada |6petaja osalemist kaitsmisel reaalajas toimuva
kahesuunalist pilti ja heli véimaldava sidevahendi abil. Selleks esitab I6petaja vabas vormis taotluse,
ning edastab enda ning oma juhendaja(te) allkirjastatud taotluse kaitsmiskomisjoni sekretarile.

7.6 Kaitsmiskomisjoni sekretar edastab punktis 7.4. vdi 7.5. nimetatud taotluse kooskdlastamiseks
kaitsmiskomisjoni esimehele ning seejarel direktorile kinnitamiseks.

7.7 Kaitsmiskomisjoni liikmetele laieneb kinnise kaitsmise puhul konfidentsiaalsuskohustus.

7.8 Kaitsmisele lubamise otsustab kaitsmiskomisjoni esimees ning kinnitab seda oma allkirjaga I6put66
tiitellehe poordel. Kaitsmiskomisjoni esimees véib I6putood kaitsmisele mitte lubada, kui t66 ei
vasta nduetele. Sellisel juhul peab kaitsmiskomisjoni esimees:

7.8.1 esitama Idpetajale kirjalikus vormis pdhjenduse I16put66 kaitsmisele mittelubamise kohta;

7.8.2  mitte vdimaldama Idpetajal to6d parandada ja uuesti esitada 16putdd kaitsmiseks esitamise

semestril, kuid ta peab informeerima IGpetajat I6put66 edasise kaitsmise vBimalustest;

7.8.3 edastama info kaitsmisele mittelubamise kohta koheselt I6petaja dppekava dppekonsultandile

ning kaitsmiskomisjoni sekretarile.

7.9 Koik kaitsmisele esitatud I0putdod labivad plagiaadikontrolli. Kaitsmiskomisjoni sekretar kontrollib
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I6putdid enne kaitsmist plagiaadituvastussiisteemi kaudu, lisades 16putd6 vastavasse andmebaasi.

7.9.1 Kaitsmiskomisjoni esimees vGi tema maaratud isikud otsustab/otsustavad
plagiaadituvastussiisteemide kaudu saadud tulemuste alusel, kas [6putdds on esinenud
plagieerimist (akadeemilise tava rikkumist).

7.9.2  Kuil6putdos on esinenud plagieerimist, on kaitsmiskomisjoni esimehel digus I6petajat
kaitsmisele mitte lubada.

7.9.3 Plagiaati sisaldanud I6put66 puhul kaitsmiskomisjoni esimees lisaks punktis 7.8.3. satestatule:
7.9.3.1 teavitab vastavalt akadeemiliste tavade rikkumise korrale rikkumisest;
7.9.3.2 toob pShjenduses vilja kdige olulisemad (suurima kattuvusega) plagieeritud allikad;
7.9.3.3 edastab plagiaadikontrolli tdieliku raporti I6petaja juhendajale.

7.10 Hiljemalt 3 toopdeva enne kaitsmist edastab kaitsmiskomisjoni sekretar I6petajatele 16pliku
kaitsmisgraafiku. Kaitsmisgraafik avalikustatakse EMERA veebilehel.

7.11  Kaitsmise korralduse maarab kaitsmiskomisjoni esimees jargmistest pdhimotetest lahtudes:

7.11.1 kaitsmise toimumiseks peab olema kohal vahemalt 3 kaitsmiskomisjoni liiget, sh
kaitsmiskomisjoni esimees vGi aseesimees;

7.11.2 Iga |6petaja kaitsmiskdnet ja kaitsmisdiskussiooni voidakse komisjoni esimehe voi lilkkme
ettepanekul ning I6petaja ndusolekul salvestada elektrooniliste vahendite abil.

7.11.3 kaitsmise keel on eesti keel, inglise keelse 16putd6 puhul voib olla ka inglise keel;
7.11.4 kaitsmise kulg:
7.11.4.1  Idpetaja kaitsekdne, mis kestab rakendusliku kdrghariduse 16putd6 puhul 10-12 minutit
ning magistritéd puhul 12-15 minutit;
7.11.4.2  retsensiooni(de) tutvustamine ja retsensendi(tide) kiisimustele vastamine;

7.11.4.3  kaitsmiskomisjoni esimehe juhitud diskussioon, mille jooksul esitavad kiisimusi esmalt
kaitsmiskomisjoni liikmed ja esimees ning seejarel kohal viibijad;

7.11.4.4  juhendaja arvamuse tutvustamine;
7.11.4.5  kaitsmiskomisjoni esimehe kokkuvdte;

7.11.4.6  kaitsmiskomisjoni esimehe kokkuvdttele voib jargneda I6petaja [6ppsdna, milles tal on
vOimalik tanada t606 valmimisele kaasa aidanud inimesi ning kaitsmisdiskussioonis osalenuid;

7.11.5 kaitsmise tulemused tehakse teatavaks labi OIS-i hiljemalt kaitsmise pdevale jargneval paeval.

7.12  Loputdid ja nende kaitsmist hindab kaitsmiskomisjon I6putddle kehtestatud

hindamiskriteeriumite alusel (lisa 2).

7.12.1 LOputoo kaitsmisel hindab iga kaitsmiskomisjoni liige 16putodid eraldi; kaitsmiskomisjoni
hindamislehele kantakse komisjoni kinnisel arutelul otsustatud koondhinne. Komisjoniliikmete
individuaalsed hinded avalikustamisele ei kuulu ning vaide korral margitakse komisjoni vastuses
sisalduvad vGimalikud eriarvamused anoniimselt.

7.12.2 Loputdo I6pphinde maaramisel arvestatakse kdikide kohal viibinud kaitsmiskomisjoni liikmete
individuaalseid hindeid ning retsensendi hinnet. Juhendaja arvamust kasitletakse osundavana.

7.13  Hindamisleht vormistatakse protokolliga.

8. Loputdode sdilitamine

8.1 Kaitsmiskomisjoni sekretdr tagab, et positiivsele hindele kaitstud juurdepadsupiiranguta 16put6od,
sh 16putdo osaks olevad multimeediafailid (heli-, visuaal- voi audiovisuaalsalvestised),
avalikustatakse vahetult parast I10put66 kaitsmist TalTechi raamatukogu digikogu kaudu. Kui 16put66
on juurdepdasupiiranguga, avalikustatakse piirangu kehtivuse ajal iiksnes 16put6o lihikokkuvote.



Lisa 1
RETSENSIOON
Kdesolev retsensioon on koostatud Eesti Mereakadeemia ..........ccceevveeiieiiiniinienneereesec e
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1. Palun hinnake I6put6d6d alljargnevalt, markides sobiv hinne:

(0 — puudulik, 1 —kasin, 2 —rahuldav, 3 — hea, 4 —vaga hea, 5 — suureparane)

1.1. LOput6o tldine struktuur ja vormistus 012345
1.2. Teema kasitluse terviklikkus ja loogilisus 012345
1.3. Teema aktuaalsus 012345
1.4. Teoreetilise materjali esitamise padevus ja seos praktikaga 012345
1.5. Kogutud materjali ja/v6i andmete analiiiisi oskus 012345
1.6. Ulidpilase loovus ja omapoolsete ettepanekute kasutatavus ning

012345
loogilisus
1.7. Erialakeele kasutamine ja stiil 012345
1.8. Hinnang kirjanduse kasutusele ja viitamisele 012345

1.9. ULDHINNANG TOOLE 012345



2. Palun kirjutage, mis vaariks retsenseeritavas t606s esiletdstmist, millised on vajakajaamised, millised

kisimused ja/vdi markused tekkisid seoses I6putéoga:
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